
Teams – (Erste) Tipps in Ihrem Unternehmen

Diese Übersicht soll Ihnen helfen, ein Team anzulegen und für sich den richtigen Aufbau zu finden.

Nach dem Team und den Kanälen stellt sich die Frage, welche Registerkarten in einem Kanal genutzt werden sollten. 
Hier eine kleine Übersicht:

Registerkartenmöglichkeiten:

• Unternehmensinterne Seiten (SharePoint onPremise, SharePoint Online) als Registerkarte einbinden
• OneNote Notizbücher einbinden
• Planner einbinden (Projektübersicht, Kernaufgaben, ...)
• Unternehmensfremde Seiten (News, Cloudienste, ...)
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FÜR WELCHEN ZWECK MÖCHTEN SIE EIN TEAM ANLEGEN?
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Ein Team für eine Hauptabteilung?
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Ein Team für einen Führungskreis?
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Ein Team für eine Abteilung?
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Allgemein     Beiträge     Dateien     Intranet     Kernaufgaben HA - M ...      SharePoint onPremise     Protokolle in OneNote

Standard • Alle haben Zugriff
• Alle haben die 

gleichen Rechte auf 
Inhalte

• Keine Möglich-
keit Inhalte vor 
anderen zu 
verbergen

• Hauptabteilungs- 
spezifische Themen 

• Arbeitsgruppen
• Regionale Gruppen geeignet

Privat • Innerhalb eines 
Teams können  
Personen  
ausgeschlossen 
werden 

• Kein Planner
• Kein ToDo
• Keine Tags

Wenn Personen aus dem 
Team diese Inhalte nicht  
sehen dürfen

Geteilt • Zusammenarbeit mit 
anderen Abteilungen

• Ersatz für ein  
allgemeines, offenes 
Laufwerk

• Kein Planner
• Kein ToDo
• Keine Kanal-

kalender

Wenn mit einer anderen  
Abteilung oder Hauptabteilung 
zusammengearbeitet werden 
soll
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Allgemein
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Hauptabteilung X – Führungskreis
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Abteilung X1

Abteilung X2

Vorbereitung Projekt X

Vorstandssitzungen

Z_Leiter und Assistenz

Hauptabteilung X – Abteilung X1
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